MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS GUARAPARI
Alameda Francisco Vieira Simdes, 720 - Aeroporto - Guarapari - ES
27 3261-9900
Diregdo Geral

EDITAL N2 10/2026-DG AUXILIO A EVENTOS

O diretor-geral do Campus Guarapari, do Instituto Federal de Ciéncia, Educagdao e
Tecnologia do Espirito Santo, nomeado pela Portaria n? 3.692, publicada no DOU de
24/11/2025, torna publico o presente Edital, visando apoio financeiro a organizagdo de
eventos no ambito do Instituto Federal do Espirito Santo - Campus Guarapari.

1 DOS OBIJETIVOS

1.1 O presente Edital tem por objetivo apoiar os eventos de ensino, pesquisa, extensao e
desenvolvimento institucional, no ambito do Instituto Federal do Espirito Santo - Campus
Guarapari, por meio do pagamento de auxilios para aquisicdo de material de consumo.

1.2 Pretende-se com este edital fomentar eventos de grande importancia na formacao
integral de estudantes, servidores, colaboradores e parceiros.

2 DOS REQUISITOS PARA A CONCESSAO DO AUXILIO

2.1 Este edital possui linha Unica para concessdo de auxilio, destinada exclusivamente a eventos
previstos no Calendario Académico do Ifes Campus Guarapari no ano letivo de 2026.

2.2 Serdo passiveis de solicitacdo de auxilio, no ambito deste edital, somente os seguintes
eventos institucionais previstos no Calendario Académico 2026 do Ifes Campus Guarapari:

I.  Boas Vindas (alunos Ingressantes)
II.  Semana de Educagdo para a Vida;
lll.  Meés de Conscientizacdo e Prevencao do Uso de Drogas — Junho Branco;
IV.  Dia do Orgulho Autista — atividades organizadas pelo NAPNE;
V. Ifes na Roga;
VI. Dia do Estudante
VIl.  Campanha Setembro Amarelo — Més de Valorizagdo da Vida;
VIIl.  Semana de Educagdo Especial Inclusiva nos Ifes;
IX.  42SIGIG (Simulagdo Geopolitica Interna - Guarapari)
X. Jornada de Ensino, Pesquisa e Extensdo (JEPE), Mostra de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao e
Projeto Portas Abertas;
Xl.  Semana da Consciéncia Negra - evento organizado pelo NEABI

XIl. 1l Semana da Jornada de Extensdao — Bacharelado em Administracao;
Xlll.  Semana do Administrador;

XIV.  Semana da Engenharia;

XV. Il Semana da Jornada de Extensdo — Bacharelado em Administracao;

XVI.  Coldquio da Licenciatura em Ciéncias da Natureza.
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Tabela 1 - relagdo dos eventos previstos no calenddrio 2026 do Ifes campus Guarapari com as respectivas Diretorias responsdveis.

Evento Data prevista no Diretoria

calendario Responsavel

Boas Vindas (alunos Ingressantes) 05 e 06/02 Diren
27 e 28/07

Semana de Educacdo para a Vida 25 a 29/05 DG

Més de Conscientizacdo e Prevencdo do Uso de Drogas 10/06 Diren

—Junho Branco

Il Semana da Jornada de Extensdo — Bacharelado em 15 a 19/06 DPPGE

Administragao

Dia do Orgulho Autista — atividades organizadas pelo 18/06 Diren

NAPNE

Ifes na Roga 03/07 Diren

Dia do Estudante 15/08 Diren

Campanha Setembro Amarelo — Més de Valorizacdo da setembro DG

Vida

Semana do Administrador 08 a11/09 Diren

Semana de Educacao Especial Inclusiva nos Ifes 15a17/09 Diren

Semana da Engenharia 21a25/09 Diren

42 SIGIG (Simulagdo Geopolitica Interna - Guarapari) 26/09 Diren

Il Semana da Jornada de Extensdo — Bacharelado em 19 a23/10 DPPGE

Administragao

Coléquio da Licenciatura em Ciéncias da Natureza 26 e 27/10 Diren

Jornada de Ensino, Pesquisa e Extensdo (JEPE), Mostra 05e06/11 DPPGE

de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo e Projeto Portas

Abertas

Semana da Consciéncia Negra - evento organizado pelo 16 a 19/11 Diren

NEABI

2.3 O evento para o qual se deseja o auxilio devera estar devidamente institucionalizado no
Calendario Académico do Ifes Campus Guarapari — ano letivo de 2026, sendo vedada a

concessao de auxilio para eventos nao previstos no referido calendario.

2.4 Nao serao contemplados por este edital eventos extraordindrios, esporadicos ou nao

Ifes Campus Guarapari,

ainda que

previstos no Calenddrio Académico 2026 do

institucionalizados por outros meios.

2.5 Dos requisitos do(a) solicitante:

a. Ser servidor(a) efetivo(a) do quadro permanente do Ifes Campus Guarapari;

b. Na&o estar afastado de suas fungdes do Ifes por prazo superior a 90 dias;

c. Estar adimplente com a Diretoria a qual pertence o evento a ser promovido, €;
d. Ser coordenador(a)/presidente do evento a que se deseja o auxilio.
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2.6 As datas dos eventos previstas neste edital deverao ser acompanhadas oficialmente por meio
do site institucional do Ifes Campus Guarapari, especialmente na se¢ao do Calendario
Académico. Em caso de alteragdes, retificagdes ou atualizagdes das datas originalmente
previstas, prevalecerdo aquelas divulgadas oficialmente no referido site institucional:
https://ifes.edu.br/calendario-academico/22152-calendario-academico-026?start=9

3 DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1 A previsdo de recursos alocados pelo Ifes Campus Guarapari a organizacdo de eventos
por meio deste edital é de RS 5.000,00 (cinco mil reais), provenientes do or¢camento anual
do Campus Guarapari, conforme disponibilidade financeira e orcamentdria da instituicdo.

3.2 Cada evento aprovado neste edital recebera a importancia de um auxilio no valor de
R$500 (quinhentos reais) em parcela Unica e conforme disponibilidade orcamentéria da
instituicao.

3.3 Os eventos serdo avaliados por ordem de submissdo até o limite da disponibilidade
orcamentaria.

3.4 O auxilio referente as propostas contempladas sera feito em depdsito bancario na conta
corrente do(a) solicitante, que deve ser indicada durante a submissao.

3.5 O auxilio financeiro concedido no ambito deste edital possui natureza de apoio
institucional descentralizado para execucdo de projeto regularmente aprovado, ndo se
caracterizando como remunerac¢do ou vantagem pessoal.

3.6 A aplicagdo dos recursos devera observar os principios da economicidade,
impessoalidade e transparéncia, bem como as normas internas de prestagao de contas do
Ifes.

4 DA SUBMISSAO

4.1 Para submeter a este edital o(a) solicitante deverd abrir um processo via Sipac e
encaminha-lo a Diretoria Geral do Ifes Campus Guarapari com os seguintes documentos:
a. Na abertura do processo SIPAC preencher:
e Classificagdo CONARQ 911 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE EVENTOS
e Assunto Detalhado: Nome do evento (conforme item 2.2)
Inserir este edital ao processo para que se torne auto explicativo;
Portaria que designa comissdo organizadora do evento, com indicacdo de
coordenador/presidente do evento ou outro documento que comprove a
institucionaliza¢cdo do evento e a coordenagdo/presidéncia;
d. Formulario de inscricdo devidamente assinado pelo(a) solicitante e pelo(a) responsavel
da Diretoria a qual pertence o evento a ser promovido (Anexo Il);
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e. Nada consta da Coordenadoria de Execugdo Financeira;
f. Despacho pedindo a concessao do auxilio em prol do evento.

4.2 A submissdo devera ser realizada no minimo 30 (trinta) dias antes do evento (conforme
Anexo |) para que ocorram os tramites necessarios e avaliacdo do pedido. A Comissdo ndo
se responsabiliza por submissées realizadas em tempo menor que o indicado.

4.3 As inscrigdes ocorrerdao de forma continua até o atingir do valor financeiro maximo
previsto pelo edital no item 3.1, respeitando a reserva designada no item 3.3; ou a data de
19/10/2026.

5 DA ANALISE E SELECAO DAS PROPOSTAS

5.1 Os documentos de que tratam este edital serao analisados pelo Comité Gestor do Edital,
designado pela Diregdao do Campus.

5.2 O Comité Gestor do Edital podera requerer ao(a) servidor(a) solicitante, a qualquer
momento, a apresentacdo de documentos comprobatdrios ou informacdes que julgar
necessarias para o bom andamento do processo de sele¢ao.

5.3 O(A) servidor(a) solicitante que apresentar documentacdo incompleta ou incorreta terd
seu pedido de inscrigao indeferido. Este(a) terd acesso ao processo e poderd incluir novos
documentos em até quinze dias Uteis antes da data do evento.

5.4 Uma vez que toda a documentacdo estiver correta, as submissoes serdo selecionadas de
forma continua conforme o item 3.3.

6 DOS RECURSOS E RESULTADOS

6.1 Os recursos deverdo ser encaminhados pelo(a) servidor(a) solicitante via o prdprio
processo aberto durante a submissao.

7 ITENS FINANCIAVEIS

7.1 Serdo financiados apenas itens de Material de Consumo - compreendidos como
materiais e insumos utilizados para o desenvolvimento do evento, que, com o uso, manuseio
e estocagem, esgotam-se ou perdem a identidade fisica em razdo de suas caracteristicas de
mutabilidade, perecimento e fragilidade. O material de consumo solicitado deve ser
compativel com o desenvolvimento do evento relacionado a proposta aprovada.

7.2 Consideram-se materiais de consumo, entre outros:
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material de laboratdério em geral;
material de informatica;
material para dudio, video e foto;
material de papelaria e escritério;
material de irrigacao;
insumos agricolas;
material elétrico, eletrénico e hidrdulico;
material educativo e esportivo;
material de caga e pesca;
ferramentas em geral;
pecas de reposicao;
animais para estudo e pesquisa;

. sementes, mudas de plantas;
proteses, orteses;
alimentos, etc.;

e

[—

ol

© =3

7.2.1 A classificacdo contdbil do material observara as normas internas da Diretoria de
Administracdo e Planejamento do Ifes e a legislacdo vigente, ndo podendo este edital alterar
natureza patrimonial de bens.

7.3 Nao serdo financiados materiais permanentes (que geram patrimoénio).

8. DA CONCESSAO DO AUXILIO FINANCEIRO

8.1 Aqueles contemplados com auxilio financeiro por meio deste edital, obrigatoriamente,
deverdo utiliza-lo com despesas relativas a organizacdo do evento referente.

8.2 O(A)s servidores que receberem recursos financeiros em suas contas correntes passam a
ser denominados Prestadores de Conta.

8.3 0 auxilio financeiro podera ser utilizado a partir da publicacdo de aprovacao da proposta
neste edital.

9. DA PRESTAGAO DE CONTAS

9.1 A prestagdo de contas devera ser feita no mesmo processo aberto durante a submissao e
ser encaminhado a Diregdo Geral do Ifes Campus Guarapari.

9.2 Compdem a prestacdo de contas:

a) A prestacdo de contas deve ser enviada de acordo com o modelo de Relatério de
Execucdo do Evento (Anexo Ill), e encaminhada junto as comprovagdes de execugdo
(fotografias, copias de materiais de divulgacdo, publicacdes ocorridas na midia sobre
a execucdo do projeto etc), de acordo com o perfil do evento e orientacdes do
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comité gestor.

b) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e seu Comprovante de pagamento, caso
tenha devolucdo de valores.

9.3 Caso o somatédrio das aquisi¢cdes apresente valor maior daquele depositado, valera o
valor limite especificado no item 3.2.

9.4 Caso o somatdrio das aquisicOes apresente valor menor daquele depositado, a
instituicdo devera ser ressarcida mediante GRU gerada junto a Coordenadoria de Execucao
Orcamentaria e Financeira.

9.5 Em caso de omissdo na prestacdo de contas por parte do(a) servidor(a) aprovado(a) no
edital, o valor devido sera descontado em folha salarial mediante acdo de responsabilidade
disciplinar (Art. 46 da Lei 8112/90).

9.6 A prestacdo de contas deverda ocorrer em até 30 dias apds finalizacdo do evento,
respeitando o limite maximo de 10/12/2026. Caso ndo seja realizada, o servidor estara
inadimplente com a Diretoria a qual pertence o evento e sujeito a san¢des administrativas.

10 DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1 A submissdo do edital implicard a tacita aceitacdo das condi¢Oes estabelecidas neste
Edital, das quais o(a) servidor(a) ndo podera alegar desconhecimento.

10.2 As solicitacbes que ndo atendam aos critérios estabelecidos no presente Edital,
especialmente quanto aos documentos requeridos, serdo consideradas inelegiveis. O
conteldo e a integridade da documentacdo fornecida sdo de responsabilidade direta e
exclusiva do solicitante.

10.3 N3o serd permitida a troca de coordenador apds a aprovacao da solicitagdo.

10.4 Os casos omissos e as situacdes nao previstas no presente Edital serdo analisados pelo
Comité Gestor do Edital.

Guarapari-ES, 04 de Margo de 2026.

Adriano Mesquita Oliveira
Diretor-Geral
Ifes Campus Guarapari
Portaria n? 3.692 DOU de 24/11/202
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ANEXO | - CRONOGRAMA

Periodo

Data

Publicacéo do edital

04/03/2026

Submissao das propostas

Fluxo continuo

Prazo de submissao

30 dias antes do evento

Prazo de recursos

Até 15 (quinze) dias uteis antes do evento

Prestacao de contas

Até 30 dias apds o evento ou no prazo
maximo de 02/12/2026
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Formulario de inscrigdo

Identificacao

Nome do Evento

Nome

Data de nascimento

CPF

Dados do Siape

Solicitante E-mail

Telefone

Cargo

Setor

Data

Periodo do evento
Hora

Banco

Dados Bancarios Agéncia

Conta-Corrente

DETALHAMENTO DA AGAO

Resumo

Assinaturas

SOLICITANTE

(vide assinatura digital abaixo)

DIRETORIA A QUAL
PERTENCE O EVENTO

(vide assinatura digital abaixo)




Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Guarapari

RELATORIO DE EXECUGAO DO EVENTO

1. IDENTIFICAGAO

Titulo da Agao

Nome do Coordenador

Data de execug¢ao do
evento

2. DETALHAMENTO DAS AGOES/ATIVIDADES REALIZADAS

Detalhamento das ag¢6es/atividades realizadas

3. LISTA DAS DESPESAS REALIZADAS E COMO OS RECURSOS FORAM UTILIZADOS
PARA A EXECUGAO DO EVENTO

Descricao

do Item Valor (R$)

Anexar ao relatério fotografias e outros materiais e documentos que comprovem a execugao
do evento, das agodes realizadas, dos participantes.




